
 

 

 

 

 راهنمای استفاده دانشجویان از 

 اتوماسیون اداری 

 درخواست های الکترونیکیجهت ثبت 

Adiban.ac.ir 

 

https://adiban.ac.ir/


 :های آموزشی در سامانه دانشگاه ادیبانبرای انجام درخواست

 :وارد سایت دانشگاه ادیبان شوید .1
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  .را انتخاب کنید سامانه آموزش  گزینه .2

  .خود را وارد نمایید رمز عبور  و  نام کاربری در صفحه ورود، .3

را انتخاب   سیستم اتوماسیون اداری پس از ورود، از منوی سمت راست گزینه  .4

  .کنید

  :های زیر شویدسپس به ترتیب وارد بخش .5

o عملیات  

o کارتابل  

 

 

 

 



  را انتخاب نمایید .    ارسال نامه داخلی جدیدالکترونیکی ، برای درخواست های 

  :مشخصات نامه  در قسمت  .6

o را انتخاب کنید  مسیر گردش   گزینه.  

o  فرم موردنظر خود را انتخاب نمایید.    

 

ید؛ از صورت الکترونیکی ثبت کنهای مختلف را بهتوانید درخواستاز طریق این بخش می

 :جمله

   پروپوزال •

  مجوز دفاع •

  التحصیلیفارغ •

  مرخصی •

   پروژه •

  کارآموزی •

ز موارد ذکر شوده دارید، پس از انتخاب ارسوال نامه همچنین در صوورتی که درخواسوتی به ج

تایپ نمایید و متن مورد نظر را نوشته گان، نام فرد مورد نظر را  داخلی جدید، از قسمت گیرند

 و ارسال نمایید .

 


